
 
 

Die Kreisstadt Marktoberdorf stellt zum 01.09.2025 für den Ausbildungsberuf 
 

Verwaltungsfachangestellter  
für Fachrichtung Kommunalverwaltung 

einen Auszubildenden (m/w/d) ein. 
 

 
Es handelt sich um eine dreijährige Ausbildung, die in ihrem berufspraktischen 
Teil auf das Kennenlernen der Funktionen und Arbeitsabläufe einer 
Kommunalverwaltung zielgerichtet ist. Der theoretische Teil umfasst im 
Wesentlichen die Vermittlung von Rechtskenntnissen. 

 
Als Verwaltungsfachangestellte bzw. Verwaltungsfachangestellter kümmern Sie sich 
um die vielseitigen Belange der Bürger. Verwaltungsfachangestellte tragen im 
täglichen Umgang mit den Bürgern zur Erfüllung der vielfältigen Aufgaben der 
Kommunalverwaltung bei. 
    
Die Ausbildung gliedert sich in: 
 

o eine praktische Ausbildung in den verschiedenen Sachgebieten der Stadt 
Marktoberdorf, 

o Blockunterricht an der Berufsschule für Verwaltungsfachangestellte in 
Kempten, 

o Blocklehrgänge an der Bayerischen Verwaltungsschule. 
 

Verdienstmöglichkeiten: (Stand 01.03.2024) 
 

1. Ausbildungsjahr:  1.218,26 € 
2. Ausbildungsjahr:  1.268,20 €  
3. Ausbildungsjahr:  1.314,02 € 

 
Urlaub: 
 
30 Ausbildungstage pro Kalenderjahr  

 
Nach dreijähriger Ausbildung werden Sie als Sachbearbeiter/in eingesetzt und 
bearbeiten Anträge, Meldungen und Problemstellungen in diversen Bereichen. 

 
Bei Übernahme in das Beschäftigtenverhältnis nach Vollendung der Ausbildung 
erhalten Sie zurzeit eine monatliche Vergütung von ca. 3.050,00 € brutto 
(Entgeltgruppe 6 des Tarifvertrags für den öffentlichen Dienst). Die Vergütung steigt 
nach der jeweiligen Tätigkeit und Beschäftigungszeit. Hinzu kommen 
Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Bezahlung sowie die Betriebsrente des 
öffentlichen Dienstes. 
 
Ende der Bewerbungsfrist: 
 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen, insbesondere das Jahreszeugnis der 
9. Jahrgangsstufe bei Realschülern/innen bzw. der 8./9. Jahrgangsstufe bei 
Mittelschülern/innen des Mittleren-Reife-Zuges, richten Sie bitte  
an die Personalverwaltung der Stadt Marktoberdorf, Postfach 1353, 87616 
Marktoberdorf oder unter www.marktoberdorf.de/karriere. 
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